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Colibri: o que &7

m O Colibri € um servi¢o de colaboragao Web que disponibiliza um
ambiente propicio para a realizagao de aulas e reunioes a distancia.
Este servico usa o programa Zoom® e é gratuito para as Instituicoes
do Ensino Superior portuguesas.

m Endereco: https://videoconf-colibri.zoom.us/




Webinar vs Reuniao
| _WEBINAR | REUNIRO

Partilha de ecra v v
Partilha de video sO 0s organizadores todos
Modo de observador v _
N.° participantes Até 100 a 10000 (s6 existem 100 (licenca gratuita)
licencas pagas) 300 por sermos da RCTS*
Lista de participantes Visivel para organizadores Visivel para todos
Chat v v
Q&A v _
Transferéncia de ficheiros _ v
Gravacao v v
Registo v v (pago/Instituicoes

aderentes a RCTS¥*)

*RCTS — Rede Ciéncia, Tecnologia e Sociedade — é a rede nacional de investigacdo e ensino, também designada internacionalmente por NREN
(National Research and Education Network).




Como se registar

m PARTICIPANTE
= Para participar numa reuniao basta saber o ID ou o link dessa reuniao.

= (O acesso via desktop ou dispositivo movel requer a instalacdo de uma aplicacao
cliente. O reencaminhamento para a pagina de instalacao é automatico).

m ORADOR

= Para usar as reunioes, também é necessario instalar a aplicacao no computador
(onde vai fazer a reuniao).

= Ainstalacao é gratuita, desde que use um email de registo da universidade (unl.pt).



https://wayf.fccn.pt/FCCNds/?entityID=https%3A%2F%2Fwebconf-colibri.fccn.pt&return=https%3A%2F%2Fwebconf-colibri.fccn.pt%2Fsimplesaml%2Fmodule.php%2Fsaml%2Fsp%2Fdiscoresp.php%3FAuthID%3D_fde90cd5d6442865d7e1f07b51d14277c481ca5cdc%253Ahttps%253A%252F%252Fwebconf-colibri.fccn.pt%252Fsimplesaml%252Fsaml2%252Fidp%252FSSOService.php%253Fspentityid%253Dvideoconf-colibri.zoom.us%2526cookieTime%253D1581069439&returnIDParam=idpentityid

Autenticacao (organizador) O..

aqui!

» Endereco: https://videoconf-colibri.zoom.us/

Cﬂﬁb’l’.;. Comoutilizar »  Sobre

Colaboracao a
distanci
Servigo destinado 3 comunidade académica e cientifica de Portugal, para
reunides, trabalhos de grupo, aulas e tutorias




Autenticacao (organizador

PT ~
Autenticacdo Federada
Uma chave anica para todos 0s servicos
o Indigue a instituigio a que pertence: Clicar em
Na primeira “Entrar”
vez, tem de
selecionar a Universidade Nova de Lisboa -

Universidade.

OPCIONAL: = [ Memorize a sua instituicdo para esta sessao.

Se guardar [0 Memorize a sua instituigéo permanentemente e seja redirecionadn sitnmaticamants
pode saltar
passos da FCT:=: RCTSaai UNIVERSIDADE
proxima vez. Sempeade Gehabcons N o VA
DE LISBOA

Intranet UNL

Seleccione a sua instituicdo

Seleccione a : :
uo MNo sentido de aceder ao recurso em 'webconf-colibri. fcen.pt' deverad autenticar-se.
|Reitnria,fSAS |v| | seleccione | Cllql'le no
botdo
(1 Memarize a seleccdo para esta sess3o. “Seleccione”.
[l Memarize a sua seleccdo permanentemente e passe o mecanismo WAYF apartir de
agora.




Autenticacao (organizador)

= Se memorizar os dados, sera redirecionado para aqui nas vezes seguintes.

3 .,  UNIVERSIDADE

©€3)) NOVA

LISBOA

Estd a aceder ao senvico: webconf-colibrifcen.pt

n Como o Colibri é gerido Mome de utilizador €

pela FCCN, os dados de _ Se ndo conseguir autenticar-se, confirme se

~ me de utilizador reitoria.unl.pt .
acesso Sao 0S Mesmos @ p a UO esta correta.

do Outlook 365 e da
Eduroam.

Palavra Pazse

[a¥)
ja¥)
1
Lu)
[2}]
"
o
L

Esqueceu a sua palavra passe?

L] W&o memorizar credenciais

Q LI Mostrar ervio de cartiio digital.

Suporte RCTSaa




Perfil e Instalacao

® Ao entrar, pode:

= Alterar o idioma (Portugués ou Inglés)

= alterar o seu perfil (nome, foto) - carregando editar a direita.

= Descarregar o programa, para poder fazer as reunioes. E necessario descarregar a aplicagéo para poder

fazer as reunides. Se mudar de computador (ou
dispositivo moével), terd de instalar novamente.

!

c [- E ® Reunides ~ Minhas gravages Como utilizar - Sobre ldioma -

_ [ O o 4 httpsy//videoconf-colibrizoom.us/download m +r ‘rg ﬂ“ =
Editar

<« c ﬁ!‘ © & https;//videoconf-colibri.zoom.us/profile

Reunides c [-! . Reunides ~ Minhas gravacdes Como utilizar » Sobre Idioma ~
Webinars

Gravacies Central de Downloads Download para Administrador de Tl ~

Configuracbes

Editar
Perfil da Conta . i
Cliente Zoom para Reunides

Relatérios O cliente do navegador da Web serd baixado automaticamente quando vocé iniciar ou

participar da sua primeira reuniZo Zoom, e também esta disponivel para download manual
aqui.

Descarregar a aplicacdo, Versio 464 (17409.0120)

carregando “Fazer
download”




Criar uma reuniao: agendamento

<« c 15} v & https:/fvideoconf-colibri.zoom.us/meeting

c [.EF @ Reunides = Minhas gravacoes

Perfil Proximas Reunides Reunides Anteriores Sala Pessoal de Reunido Modelos de reunido
“Reunioes”. Webinars
Pode ta_mbem Gravagbes Cliqgue em Agendar uma Nova Reunido
usar o link que Horario de inicio
aparece em Configuracdes

cima.
Perfil da Conta

Relatdrios




Criar uma reuniao: agendamento

c E-! e Reunides ~ Minhas gravagies

Perfil Minhas Reunides - Agendar uma Reunido

Webinars - ~ . 7.
Toplco Minha Reuniso » Nome do evento/aula/sessdo (obrigatdrio

Gravagoes

EEmrs Descricio (Opcional) Insira 2 descrigdo da sua reunio

» OPCIONAL: Descrigao da sessao

Perfil da Conta

Relatérios
Quando 02/07/2020 M| 10 v || oAM -
Seleccione: data, hora e duracdo da sessao.
aticipe da Treinamento A Vive Duracso T Awlo <) mn I;s.te.s.dados sdo apen:as indicativos, pois o evento
é iniciado pelo organizador.
Tutoriais em Video
Fuso horirio {GMT=0:00) Lisboa v
Base de Conhecimentos
[] Reuniforecarrente
Inscrigio [] Obrigatério

10




Criar uma reuniao: agendamento

c [-E e Reunites ~ Minhas gravactes

Perfil Minhas Reunides - Agendaruma Reunido
‘Webinars
Topico Minhza Reunido > N OTA
Gravagbes Todos os eventos de uma sessao recorrente ficam com
O Descrigdo (Opcional) Insira a descrigdo da sua reunido 0 mesmo home, mas depOiS pOde aIterar nome e
berfl da Conta descrigdo um a um.
Relatérios
Quando 02/07/2020 @ | 1100 v || AM ~

Participe do Treinamento Ao Vivo Duracéo 1 « |hr| 0 ~ | min
Tutoriais em Video N i Caso o evento se repita, pode definir os eventos todos de uma vez, selecionando
uso horirio (GMT+0:00) Lisboa ~ i~
Base de Conhecimentos “Reunido Recorrente".
[] Reunizo recorrents > Reunido recorrente  Todo dia, até 13 Feb 2020, 7 eventols)
. ’ Seleccione frequéncia
Inscricio [] Obrigatério Recorréncia Diariamentel -

Repetir cada Diariamente

Semanalmente

Diatz de término Mensal m Oapss| 7 ~ |eventos

Sem Hordrio Fivo

Quando termina: em que dia ou apds quantas sessdes 11




Criar uma reuniao: agendamento

c [.t' e Reunides = Minhas gravacoes

Perfil Minhas Reunides - Agendarumaz Reunido
Agendar uma Reunigo
Webinars
Topico Minha Reuniza
Gravagoes
Descrigde (Opcional) ira adescrigao da sua i
e icdo (Opcion Irsir: escrigao ua reunido

Perfil da Conta

Relatérios
Quande 02/07/2020 @ | 100 | AaMm
Participe do Treinamento Ao Vivo Duracio 1 v |hr| 0 v | min AS inscrigﬁes aumentam o nivel de Seguran(;a e
Tutoriis em Video permitem que os estudantes recebam lembretes e
Base de Conhecimentos ruse horarie (GMT=0:00) Lisboz v forma(;ﬁes em caso de cancelamento.
[ Reuizorecerrente Se pretender inscri¢do, pode selecionar trés niveis
neerics Obriestort diferentes.
NSCricao rigztério
Inscrigio [] Obrigatério  =====P> ¢ =

{®) Os participantes se inscrevem uma vez e podem assistir 2 todas os eventos
() Os participantes precisam se registrar em cada evento para participar

() Os participantes se inscrevem uma vez e podem escolher um ou mais eventos para participar

Senha da reuniao Solicitar senha da reunizo 215288

A senha é definida automaticamente, quando seleciona a op¢do, mas pode ser modificada
por si. Se tiver senha, LEMBRE-SE de a partilhar previamente com os participantes. 12




Criar uma reuniao: definicoes

Video Anfitrido @ligado () desligado Dependendo das necessidades do Professor, podera
- optar por ter o video ligado ou desligado, tanto para
Participante O ligsdo (g} desligado o) organlz'ac'lo~r, como para os participantes.
Estas definicdes podem ser alteradas durante a
sessao.
Audio () Telefone () Audiodo Computader (@) Ambos \

Marcar de Portugal Editar

As defini¢cdes de dudio também dependem das
caracteristicas da sessdo. Para evitar interrupgdes
involuntarias de estudantes que chegam mais tarde,
Habilitar entrada antes do anfitrizo pOde desactivar o som a entrada.

Estas definicdes podem ser alteradas durante a
sessao.

Opcdes de reunido

[] Desativar o som dos participantes apds a entrada.

Permitir que'a sessdao comece
sem o Professor.

[] Habilitar sala de espera >

Se o estudante entrar, vé uma mensagem para

[] Somente usudrios autenticados podem ingressar aguardar’ 0 Orgamzador tem de permitir aos

. - . estudantes entrar, selecionando-os.
Obriga ao registo e login

[] Gravar a reuniso automaticamente
no Zoom.

Se gravar na nuvem, fica guardado apenas 30 dias. Pode gravar
também no seu computador. Estas definicdes podem ser
Anfitrides Alternativos Exemplo: mary@company.com; peter@school.edu alteradas posteriormente, incluindo durante a sessao.

lClllque ?,m — Cancelar
Salvar”.

13



Criar uma reuniao: convites

Inscri¢do na Reunido

Perfil Proximas Reunides Reunides Anteriores Sala Pessoal de Reunido Modelos de
¥ inl=
Agendar uma Nova ReuniSo
Webinars
CIIque na reuniao o

Gravagbes . Tépico Minha Reunido 1

Hordrio de inicio pa ra ed |ta r
ConfiguragBes Hordrio 11 fev 2020 11:00 AM

Haje (Recorrente) Minha Reunido 1 12 fev 2020 11:00 AM
Perfil da Conta 11-00 AM 13 fev 2020 11:00 AM

Ahoraé mostradaem  Lisboa
Minhas Reunides - Gerenciar "Minha Reunido 1" Mome® Sobrenome®

OPCIONAL: Pode adicionar aos
eventos do Calendario Google,
Outlook, ...

Minha Reunido 1
Enderego de E-mail* Confirmar o Enderego de E-mail”®

loririo 11 fev 2020 11:00 AM Lisboa

Toda Semana Ter, Qua, Qui, até 13 fev 2020, 2 eventofs) Mostrar todos os eventos * Informacdes necessarias

Se as inscricOes forem obrigatdrias, os
estudantes recebem este e-mail.
e Se eliminar edigdes, os estudantes
recebem notificagdo, assim como

Adicionar a [ ED) Google Agenda ] [ aﬁ Cutlook Agenda (ics) ] [ e Yahoo Agenda J

NEo sou um robd

D da Reunido 658-545-160

Senha da reunido Solicitar senha da reunido

As pessoas devem se registrar antes de ingressar nesta reunido.

URL da Inscrigdo: https:/videoconf-colibrizoom.us/meeting/register/usElcu2grz0qLupfpQ7 QdKsavfp__gWBaw 2 Copiar o convite

Partilhe o link ou 0 email. Se o evento for recorrente, aparecem
todas as datas das reunides. 14




Criar uma reuniao: enquetes

Pode ainda preparar um conjunto de perguntas de quizz / enquete, para usar
Adicionar uma Enquete durante a sessdo. Clique em adicionar.

Adicionar

Total de perguntas Andnimo

Adicione o nome, o tipo (simples ou
escolha multipla) e pelo menos duas
# Escolha Unica Multipla Escolha respostas.
Se selecionar andnimo, ndo sabera quem
deu a resposta.

3 [(Opdona 8 zoom.us/meeting/581671238
epita o processo até ter todas as perguntas de que
necessita.
Editar enquetes da reunidao
W criou 2 enguetes para essa reuniao. Adicionar
Titulo Total de perguntas Andnimo
~ Enguete 1:ABC 1 pergunts Nao
) + Enquete 2:Teste Colibri 1 pergunts MNao Editar Exchuir
Exacluir

+ Adicionar uma Pergunta 15




Iniciar reuniao

Proximas Reunides Reunides Anteriores Sala Pessoal de Reuniao Modelos de reuniao B Receba Treinamento

7 i i 3 e .
Agendar uma Mova Reunido Entrar na reunido por um sistema de salas H.323/51P Recenthy Deleted

Clique aqui para iniciar (ou

Horario de inicio Topico ID da Reunido eliminar) a reunido.
Amanha (Recorrente) Minha Reunido 1 658-548-150 \—> Iniciar Excluir
11:00 AM

Ciui, 13 fev (Recorrente) Minha Reunido 1 655-548-150 Excluir
11:00 AM

16




Reuniao: som e imagem

&) ID da Reunidc Zoom: 638-348-160 - x
b Faando: o Costane
Falando: Elsa Caetano
Tépico da Reunido: Minha Reunido 1
Anfitridio: Elsa Caetano
URL do Convite https://videoconf-colibrizoom.us/j/658548160
Copiar URL
OPCIONAL ID do Participante: 40
Aqui é um
atalho também
. . ara testaro
Aqui pode testar o som, desligar ou P A
C e~ som.
alterar as definicbes de som. “
Selecione um Microfone Incluir Audio Compartilhar tela Convidar Outros
v Microfone (Realtek High Definition Audia) Audio do Computador
Fonectado Pode também “compartilhar tela”, carregando aqui

0 Mesmo que o Sistema
e selecionando o programa que quer partilhar.

Selecione um alto-falante ‘L

+" Altifalantes (Realtek High Definition Audio)
ot a’ ] ~ B @ as

Desative Som Iniciar Video Convidar Gerenciar Participantes Enquetes Compartilhar tela Bate-papo Graves, Salas Simultineas

0 Mesmo que o Sistema

Teste o alto-falante & microfone...

Selecione uma Cimera 4 Aqui pode escolher

Alternar para telefone... Aqui pode testar a imagem, desligar ou [ElRCE SIS I IR FLER L] onde gravar a sessdo

Sair do Audio do Computador alterar as definicGes de video. e ) )
Configuragdes de Video... 17

Configuracdes de Audio...

Selecione um Plano de Fundo Virtual




Definicoes extra

= Com as informacoes indicadas, ja
conseguira fazer uma reuniao
Colibri. No entanto, ha ainda um
conjunto de definicoes que .
podera explorar, caso pretenda Compertinor tls e

pe rsona | |Za r ma IS a I n da aS SuaS Bate-papo Pedir que eu confirme quando sair de uma reunido
reu n |6es, a u |aS’ Sessaes. lano de funde virtual |_J Mostrar meu tempo conectado

Lembrar-me | 5 ¥ | minutos antes de minhas proximas reunides

) Configuragdes

m (") Iniciar Zoom ao iniciar o Windows

Video Quando fechado, minimize a janela para a drea de notificagdes em vez da barra de tarefas

|| Usar monitores duplos

| Entrar em tela cheia automaticamente quando iniciar ou ingressar em uma reunido

Gravando
Recursos avangados
Estatisticas

0 Feedback

G Atalhos do teclado

Selecione uma Camera Acessibilidade
v WebCam SC-10HDP12631N

Configuragdes de Video...

Selecione um Plano de Fundo Virtual

Visualizar mais configuragdes [

18




Reuniao: participantes

&) 1D da Reunido Zoom: 658-548-160 ..
v Participantes (2)

@ 8 Falando: Elsa Caetano :
1 pessoa esta aguardando Mensagem

OnePlus & (Conv ml Remover | POde admltlr ou
excluir os

Tépico da Reunido: Minha Reunido 1 ..
participantes
Anfitridio: Elsa Caetano
URL do Convite https://videoconf-colibrizoom.us/j/658548160 1 participante na reunido
Copiar URL m OnePlus 6 | Bate-papo

ID do Participante: 40 Convide participantes/palestrantes de Pedir para Iniciar Video

ultima hora ou avisar os participantes Tornar Anfitrizo

por email de que a sessao comegou. Tomar Coanfitrizo

Rencmear

Colecar na Sala de Espera

Remaowver
Incluir Audio Compartilhar tela Convidar Qutros Pa rt|C|pa ntes athOS podem passar a
Audio do Computador anfitrides, se selecionar essa opgao

Conectado

com o botao direito do rato.

Se existir uma mado azul junto ao
nome do participante, é ele a
“levantar a mao”.

& - » @ == c

Desative Som Iniciar Video Convidar Gerenciar Qarticipantes Enguetes Compartilhar tela Bate-papo Gravar Salas Simultineas

Consulte aqui quem esta online. Pode gerir também os participantes, caso 19
tenha OptadO por ter- Sala de espera Desative o Som de Todos  Ative o Som de Todos ~ Mais




Reuniao: bate-papo

&) 1D da Reunido Zoom: 658-548-160

@ a Falando: Elsa Caetano

Tépico da Reunido: Minha Reunido 1

Anfitrido: Elsa Caetano

URL do Convite https://videoconf-colibrizoom.us/j/658548160
Copiar URL

ID do Participante: 40

[

e

Incluir Audio Compartilhar tela Convidar Qutros

Audio do Computador
Conectado

& & 2 W . @ :

Desative Som Iniciar Video Convidar Gerenciar Participantes Enguetes Compartilhar tela Bate-papo Gravar  Salas Simultineas

[}

Para:

Digite

Bate-papo em Grupo Zoom

O “bate-papo” ou
chat é o modo de
conversagao por
escrito. O
organizador pode
clicar no botao
direito para definir
se podem existir
conversas privadas,
apenas com o
anfitrido, publicas,

Os participantes podem conversar com:
Ninguém
Apenas Anfitrido

+ Todos em mode publico

Tedes em mode publico e privado

20



Selecione a pergunta e determine o Quando encerra, s6 o Professor vé os

| S
R e u n I a O . e n u ete tempo de resposta. Terd de “Encerrar resultados. Tera de clicar em
. Compartilhar resultados para que os

enquete” para o estudante deixar de
poder responder.

estudantes tenham acesso.

) 1D da Reunido Zoom: 638-348-160 — X (]
(=] o Compartilhando Resultados da Enquete
ABC em Andamento 0:41
Enquete 1 Editar
Os participantes
1. ABCD
Q
1. ABCD 1 0) 0%
Enquete 1: ABC Editar | 0%
2 (1) 100%
v Enquete T: ABC 0 votou 2 (1) 100%
" 3 (0) 0%
3 (0) 0%
Enquete 3:
/
Pode adicionar perguntas novas ou
usar as perguntas guardadas
previamente.
& - -t a' h ~ B @ H
Desative Som Iniciar Video Convidar Gerenciar Participantes EngQetes Compartilhar tela Bate-papo Gravar Salas Simultineas
Pode usar o “enquete” para fazer 21

questdes aos estudantes.




euniao

& ID da Reunide Zoom: 658-543-160 — x

@ a Falando: Elsa Caetano

Tépico da Reunido: Minha Reunio 1

Anfitrido: Elsa Caetano

URL do Convite https://videoconf-colibrizoom.us/j/658548160
Copiar URL

ID do Participante: 40

Para terminar,

Ay carregue na cruz
em cima ou em
“encerrar
Incluir Audio Compartilhar tela Convidar Outros reunido”

Audio do Computador
Conectado

¢ it -t a’ ] . @ s

Desative Som Iniciar Video Convidar Gerendiar Participantes Enguetes Compartilhar tela Bate-papo Gravar  Salas Simultineas




REUNIAO TERMINADA

Em caso de duvidas contacte-me através do email
ecaetano@unl.pt

23
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