Regras para a utilizagcéo do Laboratério de Ensinodo I TQB

1. O espaco do Laboratério de Ensino do ITQB (salas 3.15 e 3.16) € reservado ao apoio
as actividades de ensino do Instituto, nomeadamente no que diz respeito a aulas
préticas ou demonstracfes integradas nos seus cursos de 2° ou 3° ciclos.

2. O espaco do Laboratorio de Ensino pode contudo ser disponibilizado para ac¢bes de
formacdo e outras actividades académicas e pedagbgicas ndo directamente
relacionadas com 0 ensino a nivel do 2° e 3% ciclos. Estas actividades adicionais
podem ser organizadas por investigadores do I TQB, por investigadores de institui¢coes
associadas ou por investigadores pertencentes a outras entidades externas. Podem
também ser organizadas por entidades ndo académicas, nomeadamente firmas
comerciais.

3. As actividades mencionadas no ponto 2 séo aprovadas pelo Director do ITQB, por
proposta da Comissdo de Acompanhamento do Laboratério de Ensino (CA). A sua
realizacao fica sujeita aos seguintes principios:

I. todos os cursog/actividades sdo sujeitos a avaliacdo préviapela CA;

ii. as propostas, em formulario préprio, devem chegar a CA com um minimo de 30
dias antes da data proposta para a actividade;

iii. os pedidos de utilizagdo do Laboratério de Ensino tém também em conta um
calendério de marcacoes;

Iv. 0s pedidos internos, quando em igualdade de circunstancias, tém sempre
prioridade em relacéo aos pedidos externos;

v. em termos de disponibilidade do espaco e marcacfes, dar-se-a sempre prioridade
a actividades académicas, em detrimento, por exemplo, de actividades
organizadas por firmas comerciais,

vi. as acches de formacdo e/ou as de caracter académico/pedagdgico realizadas no
Laboratorio de Ensino por investigadores do ITQB/IBET/IGC ou contando com a
participacdo significativa de investigadores do Instituto, sdo gratuitas, a ndo ser
casos justificados;

vii. adisponibilizacdo do espaco a firmas comerciais € feita mediante uma tabela de
aluguer que tem em conta 0 modo e o hor&rio de utilizacdo do espago, e ainda a
utilizacdo ou ndo de equipamentos ou consumiveis do Laboratorio de Ensino (ver
tabela de pregos do laboratério de ensino);

viii. 0 numero maximo de participantes é de 20;

iX. nas actividades organizadas por firmas comerciais no Laboratério de Ensino, os
investigadores do ITQB/IBET/IGC beneficiam de um desconto nunca inferior a
20% do valor da accéo.

4. O contrato de aluguer ou cedéncia do espaco do Laboratério de Ensino implica uma



caucdo, efectiva apos a verificagdo prévia, caso solicitada, do espago. Esta caucdo, €
fixada em 2500 € paga com cheque ndo datado ou com data do final do servicgo, sendo
destinada a cobrir qualquer dano ao espago ou equipamentos causado pela utilizacéo
do laboratorio. Esta caucdo serd devolvida caso ndo hga lugar a qualquer
indemnizag&o.

5. E da responsabilidade dos utilizadores do Laboratério de Ensino a observagio das
regras de seguranca em vigor no Instituto, e € também sua a responsabilidade por
gualquer acidente que ocorra dentro do Laboratério de Ensino ou que resulte da
actividade em curso.

4. O auguer do Laboratorio de Ensino s6 sera efectivo apos assinatura de um termo de
responsabilidade, que estard a disposi¢ado dos utilizadores.

6. Articulacdo: Apds a aprovacdo pela CA e pelo Director do ITQB da actividade a
realizar, a negociacdo das condicbes exactas de cedéncia do Laboratdrio de Ensino
ficara a cargo do Lab Manager do ITQB; por seu turno, o GEA tera a
responsabilidade da marcacdo do espaco, e da gestéo efectiva da entrada e saida dos
participantes externos ao Instituto.

7. Salvo qualquer deliberacdo em contrario, as receitas serdo afectadas ao Laboratorio
de Ensinodo ITQB.

8. Funcdes do Responsavel pelo Laboratério de Ensino:

i.  Cursog/actividades internas organizadas pel os investigadores do I TQB/IBET/IGC.
E funcdo do Responsavel do Laboratério de Ensino preparar o laboratorio para as
aulas praticas, incluindo encomendas de reagentes ou outro material didéactico, a
preparacdo de meios de cultura e de solucfes, bem como o teste de protocolos
experimentais. A preparacdo do laboratorio inclui a distribuicdo dos diferentes
materiai s necessarios as aulas, incluindo os protocol 0s experimentais.

ii. Cursos/actividades organizadas por instituicdes associadas. E funcdo do
Responsavel do Laboratério de Ensino preparar o laboratorio e o material para as
aulas préticas, se tal for solicitado. A preparacdo do laboratério inclui a
distribuicéo dos diferentes materiais necessarios as aulas, incluindo os protocol os
experimentais.

iii. Cursog/actividades organizadas por entidades externas. E funco do Responsavel
do Laboratério de Ensino assegurar o bom funcionamento do Laboratério de
Ensino.

9. A presente versdo das regras gerais para a utilizacdo do Laboratério de Ensino foi
elaborada pela CA a 29 de Julho de 2008, entrando em vigor apds aprovacdo pelo
Director do ITQB.



