
  

 

Administrador Executivo (M/F) 
 

O Instituto de Tecnologia Química e Biológica António Xavier da Universidade Nova de Lisboa (ITQB 

NOVA), procura candidatos para o exercício do cargo de Administrador(a) Executivo. 

 

Funções:  

O Administrador Executivo coadjuva a Direcção em matérias de natureza administrativa, económica, 

financeira e patrimonial, na gestão corrente e na coordenação dos serviços da unidade orgânica. 

Compete ao Administrador Executivo: 

-  Coordenar o funcionamento da área administrativa, económica, financeira e patrimonial e em 

particular das actividades relacionadas com o planeamento e gestão de recursos humanos; 

-  Acompanhar a acção legislativa nas áreas relevantes para a gestão das actividades do ITQB 

NOVA; 

-  Assessorar a Direcção no exercício das suas funções administrativas e de gestão; 

- Apoiar a elaboração e implementação do plano estratégico definido pela Direcção do ITQB 

NOVA 

-  Desempenhar outras funções delegadas pelo Director. 

 

Requisitos: 

- Formação superior, preferencialmente em gestão, economia, ou áreas afins. 

- Comprovada experiência em cargos de gestão, em particular na componente financeira (a experiência 
em cargos de gestão universitária ou de instituições científicas será valorizada). 
- Conhecimento do ecossistema universitário e científico nacional. 
- Experiência de liderança de equipas multidisciplinares e demonstrada capacidade de organização. 
- Fluência em língua inglesa 
- Partilha dos valores do ITQB NOVA e alinhamento com a sua missão. 
 
Remuneração: 
Negociável em função da experiência e qualificações do candidato/a, no âmbito do respectivo 
regulamento da Universidade Nova de Lisboa (Regulamento n.º 577/2017). 
  
 
Submissão de candidaturas: 
Os interessados devem enviar Curriculum vitae e carta de motivação até ao dia 11 de Setembro para:  
Director do ITQB NOVA  
Prof. Doutor Cláudio M. Soares 
claudio@itqb.unl.pt 
 
O Administrador executivo é nomeado por livre escolha do Director de entre pessoas com competência 
para a gestão corrente do ITQB NOVA e a coordenação dos seus serviços. 
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